zalgcznik

do zarzadzenia nr 84
Rektora UL

z dnia 25.06.2019 r.

ZASADY BEZPIECZNEGO I HIGIENICZNEGO KORZYSTANIA
Z INFRASTRUKTURY, W TYM WYPOSAZENIA TECHNICZNEGO
UNIWERSYTETU LODZKIEGO
ORAZ ZASADY POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU LUB AWARII

§1

Definicje

Awaria — stan niesprawno$ci obiektu lub urzadzenia technicznego uniemozliwiajacy jego
funkcjonowanie, wystepujacy nagle 1 powodujacy jego niewlasciwe dzialanie lub catkowite
unieruchomienie.

§2
Zasady ogodlne

1. Wszystkie osoby przebywajace na terenie Uniwersytetu todzkiego lub korzystajace
z infrastruktury, w tym wyposazenia technicznego, Uczelni zobowiazane s3a do
przestrzegania zasad okre§lonych w niniejszym zataczniku.

2. W Uniwersytecie £odzkim wydziela si¢ nastgpujace strefy uzytkowe:

1) przestrzenie ogdlnodostepne (np. hole, korytarze, wejscia do budynkoéw, dziedzince,
podworka);

2) przestrzenie dydaktyczne (np. aule, sale wykladowe, sale Cwiczeniowe, sale
dydaktyczne, biblioteki);

3) przestrzenie badawcze (np. warsztaty, laboratoria, pracownie);

4) przestrzenie ustugowo-noclegowe (np. domy studenckie, centra szkoleniowo-
konferencyjne, stotowki, bufety, kluby);

5) przestrzenie rekreacyjne (np. boiska, stadiony, sitownie);

6) przestrzenie higieniczno-sanitarne (np. toalety, tazienki, szatnie, przebieralnie);

7) przestrzenie administracyjne (np. pomieszczenia obstugi administracyjnej,
pomieszczenia biurowe);

8) przestrzenie techniczne (np. pomieszczenia techniczne, pomieszczenia gospodarcze,
pomieszczenia socjalne, serwerownie).

3. Do korzystania ze stref, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-7, uprawnieni s3 studenci,
doktoranci 1 pracownicy UL.

4. Dostep do pomieszczen technicznych 1 gospodarczych Uczelni, np. serwerowni, zapleczy
technicznych, posiadajg uprawnieni pracownicy UL.

5. Pomieszczenia Uczelni wyposazone w infrastruktur¢ badawcza lub naukowa musza
posiada¢ instrukcje bezpiecznego korzystania z tych pomieszczen, urzadzen technicznych i
sprzetu.

6. Zasady korzystania z infrastruktury badawczej przy prowadzeniu badan naukowych lub
prac rozwojowych przez pracownikéw, doktorantow i studentéw UL okresla obowigzujacy
w Uniwersytecie £.0dzkim Regulamin korzystania z infrastruktury badawcze;.

7. W celu zapewnienia dostatecznej ochrony mienia Uczelni dostgp do przestrzeni
badawczych, naukowych 1 administracyjnych jest ograniczony, a pomieszczenia zamykane
na klucz. Dostep do kluczy maja upowaznieni pracownicy UL.

8. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy pozostawione na terenie Uniwersytetu
Lodzkiego przez osoby korzystajace z poszczeg6dlnych stref, w szczegdlnosci w miejscach
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ogolnodostepnych.

Odpowiedzialno$¢ materialng za powstata szkode w mieniu Uczelni ponosi w peinej
wysokosci osoba, ktora szkode spowodowala.

W  Uniwersytecie Lodzkim funkcjonuje monitoring wizyjny, ktorego celem jest
w szczegOlnosSci  zapewnienie bezpieczenstwa spolecznosci akademickiej, w tym
pracownikom, studentom, doktorantom oraz innym osobom przebywajacym na terenie UL,
oraz ochrona mienia Uczelni. Zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Uniwersytecie Lodzkim okresla Rektor w drodze zarzadzenia.

§3
Obowiazki os0b korzystajacych z infrastruktury, w tym wyposazenia technicznego
Uniwersytetu L.odzkiego

Osoby przebywajace na terenie Uniwersytetu Lodzkiego zobowiazane sa w szczegdlnosci

do:

1) przestrzegania przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowe;j,
przepisow porzadkowych;

2) zachowania porzadku i czystosci,

3) zachowania w stanie niepogorszonym pomieszczen i ich wyposazenia, w szczegolnosci
mebli, sprzetu biurowego 1 elektronicznego;

4) niewynoszenia jakichkolwiek elementow stanowigcych infrastrukture, w tym
wyposazenie techniczne;

5) przestrzegania przyjetych harmonograméw korzystania z infrastruktury, w tym
z wyposazenia technicznego.

Na terenie Uniwersytetu £.odzkiego obowigzuje bezwzgledny zakaz:

1) prowadzenia dziatalnosci polegajacej na promocji tresci politycznych lub kandydatow
w wyborach samorzadowych, parlamentarnych, prezydenckich lub do Parlamentu
Europejskiego;

2) prowadzenia akcji agitacyjnych i1 demonstracyjnych oraz organizowania pikiet,
manifestacji i zgromadzen bez zgody wtadz Uczelni;

3) handlu obnosnego i akwizycji, zbierania datkow na cele spoteczne bez wlasciwego
pozwolenia wiadz Uczelni;

4) organizowania imprez lub wydarzen, na ktore wladze Uczelni nie wyrazity zgody;

5) udostepniania nieuprawnionym osobom infrastruktury, w tym wyposazenia
technicznego bez zgody wtadz Uczelni;

6) uzytkowania i obstugiwania infrastruktury technicznej, np. maszyn i urzadzen
technicznych, aparatury 1 sprzgtu badawczego, bez odpowiednich uprawien;

7) zastawiania oraz Dblokowania drog 1 wyjs¢ ewakuacyjnych oraz ciaggow
komunikacyjnych;

8) wnoszenia broni palnej 1 amunicji, materiatbw wybuchowych, wyrobow
pirotechnicznych, materiatow latwopalnych, materialéw niebezpiecznych chemicznie
1 biologicznie oraz innych przedmiotow stanowiacych zagrozenie dla zycia i zdrowia;

9) uzywania otwartego ognia;

10) palenia tytoniu, e-papieroséw, spozywania alkoholu w godzinach pracy lub zajec,
zazywania substancji psychotropowych 1 narkotykow;

11) uzywania deskorolek, tyzworolek i innego sprzetu, ktory zagrazatby bezpieczenstwu
publicznemu;

12) zachowan naruszajacych zasady wspotzycia spotecznego;

13) wprowadzania zwierzat, z wylgczeniem psoéw przewodnikoéw, bez zgody dziekana,
Kanclerza UL lub Rektora UL.

§4
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Zasady postepowania w przypadkach wystapienia bezposredniego zagrozenia dla zycia,
zdrowia lub bezpieczenstwa oséb oraz w razie wypadku lub awarii powstalych na
terenie Uniwersytetu L.odzkiego

1. Zasady postgpowania w sytuacji zagrozenia terrorystycznego okresla obowigzujaca w UL
Instrukcja postepowania w przypadku zagrozenia niebezpiecznymi dziataniami
niekonwencjonalnymi i terrorystycznymi w obiektach i na terenie Uniwersytetu L.odzkiego.

2. Kazda osoba bedaca §wiadkiem powstania zagrozenia dla zycia, zdrowia 1 bezpieczenstwa
0os6b przebywajacych na terenie Uniwersytetu Lodzkiego zobowigzana jest do
niezwlocznego zawiadomienia o tym zdarzeniu Centrum Powiadomienia Ratunkowego
(tel. 112) oraz administratora budynku/kierownika administracyjnego.

3. Kazda osoba przebywajaca na terenie Uniwersytetu Lodzkiego zobowigzana jest do
niezwlocznego zawiadomienia administratora budynku/kierownika administracyjnego (tel.
42 635 48 12, e-mail karolina.lewandowska@uni.lodz.pl) o awariach urzadzen lub
instalacji, uszkodzeniach i usterkach oraz innych problemach zwigzanych z uzytkowaniem
pomieszczen 1 ich wyposazenia.

4. Awarie urzadzen 1 instalacji, ktore powstaly po godzinach pracy administratora
budynku/kierownika administracyjnego nalezy zglasza¢ dyzurujagcemu pracownikowi
recepcji lub portierni.

5. Awarie wymagajace natychmiastowego usunig¢cia nalezy zgtasza¢ do odpowiednich stuzb:
1) pogotowia energetycznego (tel. 991);

2) pogotowia gazowego (tel. 992);

3) pogotowia cieptowniczego (tel. 993);

4) pogotowia wodno-kanalizacyjnego (tel. 994);
5) Strazy Pozarnej (tel. 998).

6. Administrator budynku/kierownik administracyjny po uzyskaniu informacji dotyczacej

wypadku, awarii lub bezposredniego zagrozenia dla zycia lub zdrowia osob:
1) udaje si¢ bezzwtocznie na miejsce zdarzenia celem weryfikacji stopnia zagrozenia;
2) informuje dziekana, Rektora UL lub Kanclerza UL o zaistnialtym zdarzeniu, a nastepnie,
jesli to konieczne:
a) zawiadamia wszystkie osoby znajdujace si¢ w sferze zagrozenia o powstalym
zdarzeniu,
b) zarzadza otwarcie wszystkich wyj$¢ ewakuacyjnych,
C) zarzadza ewakuacj¢ 0sob i kieruje nig zgodnie z przyjeta procedura i planem,
d) przeprowadza ewakuacj¢ waznej dokumentacji i mienia z objetych zdarzeniem
pomieszczen lub terenu,
e) zarzadza zamknigcie gtdéwnych zaworé6w wody i gazu oraz wylaczenie energii
elektrycznej,
f) zarzadza zamknigcie na poszczegdlnych kondygnacjach budynku przejsé
prowadzacych do miejsca zdarzenia,
g) wprowadza zakaz wejscia na teren zdarzenia dla 0sob postronnych,
h) kieruje akcja ratowniczg do chwili przybycia odpowiednich stuzb,
i) zarzadza uzycie podrecznego sprzetu gasniczego,
J) zabezpiecza miejsca zdarzenia taSmg ostrzegawcza,
K) wspotpracuje z komendantem przybytych stuzb porzadkowych lub kierownikiem
jednostki ratowniczej,
I) sprawdza opuszczenie pomieszczen objetych zdarzeniem oraz informuje o tym
kierujacego akcja ratunkowa,
m) zabezpiecza pomieszczenia i wyposazenie techniczne objete zdarzeniem.
7. Osoby przebywajace na terenie zdarzenia sg zobowigzane w szczegolnosci do:
1) stosowania si¢ do przekazywanych zalecen;
2) wykonywania polecen 0osob prowadzacych ewakuacje;
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3) niezwlocznego przystapienia do ewakuacji;

4) zamknigcia okien, wylgczenia urzadzen elektrycznych i gazowych oraz sprzetu
elektronicznego;

5) zapewnienia doraznej pomocy osobom poszkodowanym:;

6) opuszczenia miejsca zdarzenia oraz udania si¢ do wyznaczonego miejsca zbiorki.

Jezeli stan zagrozenia dla zycia lub zdrowia powstanie lub ujawni si¢ w trakcie zajec,

niezwlocznie przerywa si¢ ich prowadzenie, a w razie koniecznos$ci opuszcza si¢ zagrozone

miejsce zgodnie z planem ewakuacji.

Dziekan, Rektor UL lub Kanclerz UL wprowadza zakaz korzystania z pomieszczen lub

wyposazenia technicznego w przypadku stwierdzenia zagrozenia dla zycia lub zdrowia oraz

nakazuje usuniecie stwierdzonego zagrozenia. Pomieszczenie lub wyposazenie techniczne

moze zosta¢ ponownie dopuszczone do uzytku po stwierdzeniu przez dziekana, Rektora UL

lub Kanclerza UL usunigcia zagrozenia.

Decyzje o wprowadzeniu kwarantanny budynku lub pomieszczen albo ich cze$ci podejmuje

dziekan, Rektor UL lub Kanclerz UL, po uzgodnieniu z odpowiednimi stuzbami lub na ich

whniosek.

Wszystkie zgloszone lub stwierdzone awarie lub zdarzenia niebezpieczne dla zycia badz

zdrowia oraz informacje o sposobie ich usunigcia albo informacje o podj¢tych dziataniach

zapobiegajacych powstaniu tych zagrozen dokumentowane sg przez administratora

budynku/kierownika administracyjnego.

§5
Obowiazki administratora budynku/kierownika administracyjnego w zakresie
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i ksztalcenia

Do zadan administratora budynku/kierownika administracyjnego w zakresie zapewnienia
bezpiecznych 1 higienicznych warunkow pracy 1 ksztatcenia nalezy w szczegdlnoSci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

utrzymanie drog ewakuacyjnych w budynku w stanie niestwarzajagcym zagrozen dla ich
uzytkownikow;

wlasciwe oznakowanie drog ewakuacyjnych w budynku;

oznakowanie i zabezpieczenie pomieszczen, do ktorych dostgp osobom nieuprawnionym
jest wzbroniony;

zapewnienie prawidlowego funkcjonowania budynku, w tym kontrolowanie jego stanu
technicznego, nadzorowanie prowadzonych w budynku prac konserwatorskich
1 remontowych oraz dbanie o prawidtowy stan techniczny urzadzen 1 instalacji;
zapewnienie utrzymania urzadzen technicznych i sprzetu w stanie zapewniajagcym petng
sprawnos$¢ ich dziatania oraz bezpieczenstwo;

zabezpieczenie przed uruchomieniem, na wniosek uzytkownikdéw, niesprawnych lub
uszkodzonych urzadzen technicznych i sprzetu oraz oznakowanie ich w sposdb wyrazny
1 widoczny;

zlecanie przeprowadzenia przegladéw okresowych budynku oraz nadzor nad terminowym
ich wykonywaniem,;

zamieszczenie w widocznych miejscach w budynku informacji o sposobie bezpiecznego
1 higienicznego korzystania z pomieszczen i wyposazenia technicznego budynku;
zamieszczenie w widocznych miejscach w budynku informacji o postegpowaniu w razie
bezposredniego zagrozenia dla Zycia i zdrowia, wypadku lub awarii oraz planu ewakuacji
0s0b z budynku;

10) zapewnienie sprawnego podrecznego sprzetu gasniczego w budynku oraz apteczek

pierwszej pomocy;

11) przyjecie informacji o zdarzeniach lub awariach oraz sprawowanie nadzoru nad ich

usunigciem;

12) dokumentowanie zgloszonego lub stwierdzonego zagrozenia dla zycia lub zdrowia oraz
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sposobu jego usuni¢cia albo podjecie dzialan zapobiegajacych temu zagrozeniu;
13) dbanie o czystos¢ i bezpieczenstwo w budynku i na jego terenie.



